
國立臺東大學學生實習作業流程 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

合約書 

實習完成 

 學生實習合約書用印申請 

 辦理實習生職前說明會 

各學系: 

 研訂學生實習與輔導實施要點 

 擬定個別實習計畫 

 辦理實習媒合、實習機構評估、

篩選及推薦並公告合作實習機

構名單 

 簽訂學生實習合約書(附件一)及

家長同意書(附件二) 

 辦理職前輔導或行前座談 

 如實習機構未為學生投保勞工

保險，各學系應為學生辦理含往

返實習機構途中之意外保險(保

額不得低於新台幣 200 萬元) 

學生實習與輔導委員會(系) 

學務處 

學生職涯發展中心 

 

各學系 

未

通

過 

通過 

學生實習與輔導委員會(系): 

 審評實習機構資格 

 審議系擬訂之學生實習合約書 

 受理實習爭議申訴及排解 

待
解
決 

解決 

 

有 

 

各學系 
 實習生實習報告或發表實習成果 

 實習生報告或成果書面資料建檔 

 

學務處 

學生職涯發展中心 

實習成果摘要報告表備查 
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各學系 
實習輔導教師至機構定期訪視 

學務處學生職涯發展中心: 

 協助實習爭議處理 

 必要時，召開學生實習與職涯

發展委員會 
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實習爭

議 

實習爭議 

教務處 

學生成績登錄至網路教務系統 


