國立臺東大學企業實習及參訪補助要點
101學年度第2學期第2次師資培育暨就業輔導委員會通過（101.5.3）
101學年度第2學期第1次處務會議修正（102.2.19）
101學年度第2學期第3次處務會議修正（102.6.17）
103學年度第1學期處務會議修正（103.12.16 ）
104學年度第2學期學務會議修正(105.06.13)
一、國立臺東大學（以下簡稱本校）為鼓勵各系所辦理企業實習及參訪活動，提升教學效果及學生就業競爭力，特訂定「國立臺東大學企業實習及參訪補助要點」（以下簡稱本要點）。
二、本要點補助對象為大三以上相關課程之企業實習或參訪，每學期以一次為限。 

三、本要點補助為企業實習或參訪，師範學院之系所因學程課程需求需做學校實習參訪，非本要點補助範疇。
四、申請補助之課程教師（含兼任教師）得於每學期開學日起三週內提出當學期參訪之申請計畫，經學務處主管會議審核通過後補助。申請表如附件一，申請流程如附件二。
五、本要點經費補助為部分補助，不足部分由各申請單位自籌。補助金額如下：
（一）交通費：縣內補助最高9,000元/次，縣外補助最高20,000元/次
（二）住宿費：補助每人最高800元/天。
以上交通費及住宿費均需檢據核銷。
六、交通車之租用，由各申請單位辦理，並需投保意外險，並遵守「國立臺東大學學生校外活動安全輔導辦法」，辦法如附件三。
七、經審查通過之申請人應於活動結束後二週內，備妥下列文件，依行政程序辦理核銷手續。
1. 保險清冊。
2. 所有費用發票正本憑證
3. 活動報告（包含紙本與電子檔，活動照片需有日期顯示及說明）。
4. 本校與受訪單位往來公文影本。
八、活動成果3份，申請教師、所屬系所、學務處學生職涯發展中心各留存乙份。
九、本要點之補助款上限額度，視本校年度經費預算予以調整。
十、本要點經學生事務會議通過，陳 校長核定後公布實施，修正時亦同。
附件一  國立臺東大學校外參訪經費補助申請表

申請日期：
	科目代碼
	
	科目名稱
	
	上課時間
	

	修習人數
	
	授課敎師
	
	所屬單位
	

	規劃參訪日期
	

	規劃參訪地點或場合，與課程之適切性
	

	活動與課程目標之相關性
	

	申請校外參訪經費補助預估

	項目
	單價(元)
	數量
	總價(元)
	說明
	審核意見
（申請單位請勿填寫）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	小計
	
	
	


	申請人
（任課教師）
	系(所)主任
	院長
	學生職涯發展中心
	學務長

	
	
	
	
	


註1.依本要點規定，大三、大四每學期申請一次為原則。經費採部分補助，不足部分請於說明欄註明該項目自費，其餘事項請由教師安排。
註2.經費補助編列項目請以下列幾項為準：交通費（租車費）、住宿費（學生每人每天800元），請檢據核銷。保險費學生自付。
註3.表格放置於本處學生職涯發展中心網頁公告事項相關法規下載
註4.學務處學生職涯發展中心聯絡電話089-517433，校內分機:1261。
附件二   校外參訪申請流程圖：












附件三   國立臺東大學學生校外活動安全輔導要點
91年2月19日校務會議通過
92年2月11日校務會議通過
103年2月27日校務會議通過
1、 本要點依教育部「加強維護學生安全及校區安寧實施要點」及「各級學校(館所)於汛期來臨前，確實執行校園空間防災安全檢測及加強各項防汛整備工作」訂定之。
2、 本要點所稱校外活動，係指本校各行政單位及各系、所、班、學生會、學生社團舉辦之校外教學、團體旅遊、訓練、競賽及展覽等活動。
3、 本校為增進師生緊急應變能力，維護校外活動安全，應採取下列作為：
(1) 利用各種集會、國防通識課或其他相關研習活動時間，請專人教導各種防護知能，加強全體師生應變與急救能力。
(2) 於學期開始時，要求社團負責人及班代表參加學校社團幹部研習活動，課程應包含校外活動安全注意事項、防災觀念、災後緊急應變措施及校外活動可能觸法之行為，並將課程內容置於學校網站，供全體師生查閱。受訓人員受訓後應於各項活動集會時宣導週知。
(1) 舉辦學生校外活動應遵守下列規定：
(2) 於出發前一週將活動申請表(如附表一)、活動計劃、參加人員名冊、未成年參加同學之家長同意書、保險證明文件影本〈參加之人員及車輛均應投保平安保險，每人保額至少新台幣一百萬元以上〉等資料送交相關權責單位核備(權責區分表如附表二)、並副知軍訓暨校安中心；如因天候等因素使活動可能導致危險時，應依學校建議，延期舉辦或取消活動。
(3) 活動計劃應詳列行程表及規劃內容，並將參加人員視活動性質予以任務編組；且須針對活動性質規劃安全須知及應變事宜。
(4) 活動實施前一週應持續注意活動地區之天候，活動前如因天候等因素致舉辦活動可能發生危險時，應取消或延期舉行。如於活動期間遇發布颱風等重大天災警報時應立即中止活動，如無法立即返家應與學校聯絡，使學校瞭解所處位置及狀況，以提供必要協助。
(5) 依計劃行程實施，所經過之路線應特別注意安全；且需依計劃時間返回，如有事先離隊者應向活動負責人報准。
(6) 活動實施期間，負責人或指導老師應全程參與，以維護學生活動安全及狀況掌握(短期校外教學，指導老師應全程參與)。
4、 學生於校外活動發生意外事故之可能時，應立即向學務處軍訓暨校安中心24小時校安專線回報，使學校能立即協助同學處理意外事件，讓同學獲得妥善之照料。
5、 學生校外活動〈含團體及個人〉不得進入已由災害應變中心指揮官公告限制或禁止人民進入或命其離去之地區，如違反規定，除由主管機關依災害防救法第三十九條規定處新台幣五萬元以上二十五萬元以下之罰緩外，並應視情節輕重依本校獎懲辦法處理。
6、 違反本要點第四條相關規定者，無論是否安全返校，其活動負責人一律依本校獎懲辦法議處。
7、 本要點於公告施行後，編入學生手冊及置於學校網站供學生應用，並加強對家長及學校老師之宣導，使學校能夠結合家長、老師之力量，共同輔導學生校外活動之安全。
8、 本要點經校務會議通過，陳校長核定後公告實行，修正時亦同。
	國立臺東大學學生校外活動計劃表   填表日期：  年  月  日

	活動名稱
	 
	活動地點
	

	活動性質
	□ 比賽  □ 教學
□ 旅遊  □ 登山
□ 泛舟  □ 潛水
□ 社服
□ 其他：
	活動時間
	出發
	   年   月   日   時   分

	
	
	
	活動
	   年   月   日 時   分

	
	
	
	返校
	   年   月   日 時   分

	交通工具
	□ 機車  □ 火車
□ 飛機  □ 遊覽車
□ 搭船  
□ 其他：
	平安保險
	除學生團體保險外，另外加保旅行
平安保險 □ 無   □ 有   
※保額：        萬元

	危險評估
	□ 危險性低
□ 中等
□ 危險性高
	參加人員
	人數：        人

	
	
	
	□名冊如附件

	負責人
	系班：              姓名：                  聯絡電話：

	指導老師
	姓名：              聯絡電話：

	辦理單位
	校外：              聯絡人：                聯絡電話：

	
	校內：              聯絡人：                聯絡電話：

	活動說明
	

	填表人
	
	核示
	


職涯發展中心


通知各系所每學期開學日起三週內提出當學期參訪之申請計畫。





系所老師


至學務處學生職涯發展中心網站下載申請表





師範學院系所請加送學程中心





系所老師


送學務處學生職涯發展中心初審





學務處


學務處召開學務處主管會議審查決議





通


過





不通過





系所老師


填寫校外參訪申請單及繳交保險費送生輔組備查





職涯發展中心


審查結果通知各申請人





系所老師


二週內繳交成果報告及核銷經費
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