
學生請假操作手冊



1)填入請假資訊
2)按『查詢課程、集會』
3)上傳檔案



4)選擇需要請假的科目或是集會 和請假時數
5)確定資訊無誤就按『請假申請』



6)按『請假資訊』可以查請假相關歷史資料
7)補上傳檔案
8)刪除請假單



注意事項：

1. 上傳檔案，最多五個檔案： pdf / 圖檔

2. 只有女生才會有『生理假』。

3. 假單經過所有單位審核後，刪除假單
功能就無效。

4. 若在舊系統請假，新系統無法檢視。

5. 審核結果會告知目前假單跑到哪個單
位。

6. 其他注意事項，請參考系統上說明


