
【教師課程點名流程暨出缺席統計說明】 

一、 本學期課程點名登載截止日為 112 年 1 月 3 日。 

二、 本學期課程點名紀錄更正受理作業截止日為 112 年 1 月 6 日，請於截止日前洽生輔組辦理，逾

期則請以簽呈校長核准後辦理。 

三、 「出缺勤統計」操作流程 
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四、 「點名作業」操作流程 
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五、 新增「點名操作流程說明」 
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