
學生事務系統操作
學生社團活動成果繳交(有申請經費)

「國立臺東大學社團活動輔導辦法第11條第3款」
各社團於活動後二週內需將活動成果報告表，經指導老師簽名後送

課外組備查，併同參加名單上傳至學生事務系統。



申請課外組社團補助經費

申請階段-
請依規定需辦理活動2週前登入活動申請，並載明期借金
額，上傳活動企畫書(需有經費表，並說明申請補助金額)，
逾期將不予補助。
1.實際是否補助及補助金額請至學生事務系統查閱。
2.各社團可以申請課外組每學年的活動補助上限3,000元。
3. 不予補助之活動項目：
各社團迎新、宿營、送舊、系上運動會/競賽、有販售

行為之活動。
 純係社團員聯誼、聚餐、參觀、遊覽或娛樂性之活動。

法規-國立臺東大學學生社團活動輔導辦法、
國立臺東大學學生社團活動經費補助作業事項

(各社團活動經費需自籌，除非是經學校核定之活動才可以支應相關經費)



申請課外組社團補助經費

成果核銷-
1.請於活動結束後2週內繳交以下資料至課外組辦理核銷，
逾期則不予核銷。
社團成果報告表(A04表格可以在課外組的網頁下載 ) 。
社團活動收支結算表(A05表格可以在課外組的網頁下載) 。
社團補助申請登記表(A06表格可以在課外組的網頁下載) 。
活動發票或收據(統編:93504006、抬頭:國立臺東大學) 。
2.社團經費補助款若超過實際支出，將不予補助。
3.各項活動以補助意外保險費用為第一優先，社團提出之活
動經費申請表若與實際不符合者，則酌予刪減補助金額。報
核不實者，下學期不得申請經費補助。

法規-國立臺東大學學生社團活動輔導辦法
國立臺東大學學生社團活動經費補助作業事項



繳交資料-社團成果報告表
學校首頁→學生校友系統→學務事務系統—社團管
理→社團活動→上傳成果報告表及匯入參加名單

1.經課外組審查通過之活動請於結束後兩
周內上傳成果報告表電子檔及參加名單。
2.繳交成果報告表紙本至課外組備查。
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社團成果報告表可以在課外組的網頁表格下載

上傳電子檔外
需負責人及指導老師
簽名後繳交紙本至課

外組喔

https://wdsa.nttu.edu.tw/p/412-1009-4694.php?Lang=zh-tw


上傳參加名單匯入-匯入學號→下載匯入格式範本
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下載名單格式範本，填寫完後上傳匯入
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需此行輸入學號4



上傳匯入後，會顯示匯入成功

若匯入失敗，請重新
下載匯入範本格式填
寫，若再無法請通知
課外組承辦人。



需檢查是否匯入成功，請檢視活動參與人員
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報告2-4

繳交資料-社團活動收支結算表
可以在課外組的網頁表格下載

需總務、負責人及指
導老師簽名後繳交紙

本至課外組喔

https://wdsa.nttu.edu.tw/p/412-1009-4694.php?Lang=zh-tw


報告2-4

繳交資料-社團補助申請登記表
可以在課外組的網頁表格下載（需檢附:發票、收據）

繳交人簽名後檢附發
票或收據送至課外組

https://wdsa.nttu.edu.tw/p/412-1009-4694.php?Lang=zh-tw


報告2-4

繳交資料-社團補助申請登記表
可以在課外組的網頁表格下載（需檢附:發票、收據）

茶道研習社
114.05.01

王曉明

35

***活動

114 5 10 114 5 10

****

**

**

**

https://wdsa.nttu.edu.tw/p/412-1009-4694.php?Lang=zh-tw


社團活動核銷收據及發票說明

若品項不清或攏統，
請用原子筆註明該
品項名稱、數量及
總價格，並由社長
簽章。

統編93504006

• 若免用統一發票專用章無負責人姓名者，則請加蓋負責人章。
• 若寫錯請店家重開，勿塗改。
• 請注意大寫國字是否正確(不可簡寫)。
• 三聯式發票，核銷須提供第二聯及第三聯發票。
• 若店家無統一編號請須加貼千分之四印花稅及註記店家代表人身份字號

繳交資料-活動發票或收據



如有任何問題請洽
課外組承辦人 #1211

謝謝


