
學生事務系統操作

學生社團活動申請

「國立臺東大學社團活動輔導辦法第11條第2款」
社團舉辦各項活動，應於活動二週前

由社團負責人於學生事務系統登錄並提出活動申請。



學校首頁→學生校友系統→學生事務系統
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登入(同校務系統帳密)



社團管理→社團活動→填寫社團活動
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僅有社長有填寫送出
活動之權限

社團管理→社團活動→填寫社團活動
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1.請逐一填寫各項
2.期借經費=預計向課外組申請補助金額

申請
補助經費



1.需上傳企劃書，企畫書格式可至課外組表格區下載。
2.記得先按儲存，再按送出，以免企畫書上傳失敗。
3.通知指導老師至信箱查收活動申請通知，點選通過或不通過。
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6
指導老師收
到通知信件

https://wdsa.nttu.edu.tw/p/412-1009-4694.php?Lang=zh-tw


1.需上傳企劃書，企畫書格式可至課外組表格區下載。
2.記得先按儲存，再按送出，以免企畫書上傳失敗。
3.通知指導老師至信箱查收活動申請通知，點選通過或不通過。

指導老師收
到通知信件

指導老師
點選審核確
認連結網址

指導老師
點選通過或不通
過，完成核流程。

https://wdsa.nttu.edu.tw/p/412-1009-4694.php?Lang=zh-tw


社團管理→社團活動→查看申請活動是否有審核

申請後請於審核狀態
查看審核解果
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社團管理→社團活動→查看申請活動核覆說明
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為強化師生校外活動安全，落實規範校外活
動安全機制，學生社團(含學生自治組織)辦
理校外活動皆需辦理相關保險(未成年保險
需取得家長同意)。

請於活動三日前將校外活動申請表、投保文
件、名冊送課外組蓋章後送校安中心錄案。

(校外活動申請表請至課外組表單下載或校
安中心/相關法規下載)

課外組
蓋章

校外活動申請【國立臺東大學校外活動申請表】

https://wdsa.nttu.edu.tw/p/412-1009-4694.php?Lang=zh-tw


任何需要課外組協助行政流程之活動，均需
於期限屆滿前2周將活動企劃書上傳至學務系
統，經指導老師及課外組通過後，始能協助
發公文、蓋章證明等行政流程協助。

重要!!!



如有任何問題請洽
課外組承辦人 #1211

謝謝


