
      國立臺東大學學務處軍訓暨校安中心作業流程圖 

                     【監視系統管理、運用與維修業務】承辦人:張台漁 

 

 

  

                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

每年依廠商檢查所需編

列預算經費申請簽報核

定同意(如經費預算檔

案每年 11 月份執行) 

將財產管制條

碼貼於新設購

品上 

1.師生填寫監視
器調閱陳核。 
2.申請表於校安
中心網站(表格
下載-監視器調
閱申請表) 

校內 

 
依會計系統請
購(全年度總

額度) 

 

擬訂監視系統
管理、運用、
維修實施辦法 

 監視器運用調閱 

督導廠商每月
實施保養與維

修 

由事務組與廠
商簽訂合約 

所需備用資料 
1. 當月統一發票。 
2. 每月保養紀錄。 

監視系統管理 

 監視系統保養與維修 新裝設、汰
換、更新之所
有監視器及相
關器品均依保
管組裁定造冊
列帳，  

依單位、個人所

需申請調閱。 

於每月保養與
維修時一倂清
點，確認財產
之存在。 

 

警察單位辦案依
函調閱。(緊急事
件可先調閱後補
文件) 

校外人士需向警
方報案，經由警
方出函調閱。 

監視系統保養每
月請領經費範例
如監視系統管理
卷宗-2。 

每月依廠商發票
請領核銷經費 

 


